
 

 

„Meilensteine“ zur Berufsfindung (7. - 10. Jahrgang)    Stand 6_16 (TRO)         

Durch eine frühzeitige Planung des BO Prozesses an der KGS Neustadt gibt es zur Abstimmung aller Tätigkeiten für alle Beteiligten schon ab dem 

7. Jahrgang R/H einen terminierten Rahmen (Masterplan mit Meilensteinen) mit überprüfbaren Verantwortlichkeiten. Dieser Plan gibt allen 

Beteiligten Sicherheiten für ihre Aufgaben. 

Folgende Termine werden verbindlich in den 4 Jahrgängen an der Haupt- und Realschule teilweise Gymnasium gesetzt. 

 

 

Wann? Wer? Was? Zuständigkeit Bemerkungen Maßnahmen 

bei 

Nichterfüllung 

Erledigt 

√ 

Anfang des 

Halbjahres 
7. 

Jahrgang 

R 

Beschaffung und Erstbestückung 

des Schülersticks 

W- Fl Auf dem Materialzettel für die 

Eltern aufgeführt! 

Inhalte: 

1. Bewerbungskiste, 

2. BWP digital 

3.  „Berufe akt.“, 

4. Infos „Berufs-

information“ 

 

  

       



Wann? Wer? Was? Zuständigkeit Bemerkungen Maßnahmen 

bei 

Nichterfüllung 

Erledigt 

√ 

 7. 

Jahrgang 

H 

Beruf 

eparcours 

 10 Berufsfelder werden 

vorgestellt 

  

 8. 

Jahrgang 

  

 

  

  -      

August/September 8. 

Jahrgang 

R 

1. Info zur Profilbildung mit 

Kenntnisnahme der Eltern 

W - FL Termine werden im 

Schülerkalender notiert und 

abgezeichnet 

  

September/Oktober 8. 

Jahrgang 

R/H 

Berufswahlpass 

- Erste Berufsorientierung 

- Selbst- Fremdeinschätzung 

W - FL Auf dem Materialzettel für die 

Eltern aufgeführt! 

  

Oktober/November 8. 

Jahrgang 

R 

Infoveranstaltungen zur 

Profilbildung 

Tro Hue 

BBS Lehrer 

Info Nachmittag Schüler 

Info Abend Eltern 

Dokumentationen SuS/Eltern wird 

überprüft!!! 

Infoschreiben an 

fehlende Eltern 

 

 8. 

Jahrgang 

R 

Ausbildungsbotschafter 

Fachschulzentrum 

Gesundheitsberufe 

Tro Profilorientierung 8. Jahrgang R   

Jan/Feb/März 8. 

Jahrgang 

R 

Bewerbungsunterlagen D/KL Unterlagen nach Bewerbungskiste 

archiviert 

  

Jan/Feb 8G Achtung: Beginn G Orientierung Tro Hue Unterlagen lt. Hue   

Februar 8. 

Jahrgang 

H/R/G 

2. Infoveranstaltung zur 

Profilbildung 

 

 

 

 

Tro Hue 

 

Info Abend Eltern 

Dokumentationen SuS/Eltern wird 

überprüft!!! 

 

 

 

 

  



Wann? Wer? Was? Zuständigkeit Bemerkungen Maßnahmen 

bei 

Nichterfüllung 

Erledigt 

√ 

Feb/März 8. 

Jahrgang 

H/R 

Schnupperpraktikum BBS KL+ Kle+Tro Parallel z. Prakt 9. Klasse R/H 

Alle Berufsfelder/Profile mit 

Dokumentation 

  

Feb/März 

 

 

 

8. 

Jahrgang 

H/R 

1. Probewahl Profile in 8. R Tro Orientierungshilfe zur 

Klassenplanung 

  

März/April 8. 

Jahrgang 

R 

Betriebstage „Profile“ Tro Lt. Absprache mit IHK/HWK   

April 8. 

Jahrgang 

R 

Profilwahl KL/Tro/Hue Infonachmittag Klassen 

-abend Eltern 

  

Mitte Mai 8. 

Jahrgang 

R 

Abgabe der Bewerbungsmappen 

für die Profile 

KL  Elternschreiben 

oder Telefon 

 

Mai 8. 

Jahrgang 

H 

Schulpraktikum KL+Tro einwöchig!! 

Praktikumsmappe + 

Stärke-Schwäche-Überprüfung lt. 

BWP 

  

Ende Mai 8. 

Jahrgang 

R 

Bewerbungsgespräche Profil Tro+ Hue  Einteilung nach 

Elterngespräch 

 

n. Klassenbildung 8. 

Jahrgang 

R/H 

Anmeldungen zur BBS Tro + Kl Vordrucke „BBS Anmeldung“   

Juni 8. 

Jahrgang 

H/R 

1. Elternabend für neuen 9. Jg. 

- Bild und Ton  

Kl + FBL + 

SZWL 

Materialienlisten 

Bild und Ton Ausdruck / SuS – 

Mappe bei Frau Haas 

 

 

 

Infoschreiben 

wg. Infos 

 



Wann? Wer? Was? Zuständigkeit Bemerkungen Maßnahmen 

bei 

Nichterfüllung 

Erledigt 

√ 

 9. 

Jahrgang 

Hier findet im Rahmen des 

Vertretungsunterrichtes Wirtschaft 

„Bewerbungen“ für 9H/R/G auch 

der Methodentag 

„Betriebspraktikum“ statt 

    

25. Oktober 9. 

Jahrgang 

H/R 

Fertige Bewerbungsmappe W – FL. /KL in 

H/ D-FL 

Fach Deutsch führt im 8. Jahrgang 

„Bewerbungsschreiben“ durch 

(Anschreiben, Lebenslauf) 

Vorlagen auch nach 

„Bewerbungskiste“ 

Elternschreiben 

oder Telefon 

 

1. November 9. 

Jahrgang 

H/R 

Praktikumsplatzbestätigung W – FL. /KL in 

H 

Vorlagen lt. FB-Vordrucke 

(Bestätigung e. Pr-Platzes, 

Anschreiben+ 

Versicherungsschutz) 

Elternschreiben 

oder Telefon 

 

Ende November 9. 

Jahrgang 

H/R 

Bewerbungsanschreiben für die 

Ausbildungsstellen im Handwerk 

W – FL. /KL in 

H 

Nur Abgänger nach 9 !!!!!   

1. Dezember 9. 

Jahrgang 

H/R 

Deadline: 

Praktikumsplatzbestätigung 

W – FL. /KL in 

H 

Letzter Termin Gespräch mit 

SZL, Eltern, KL 

 

2 Wochen v. d. 

Osterferien 

9. 

Jahrgang 

H/R 

Praktikumsdurchführung W – FL. /KL in 

H 

SuS erarbeiten eine P- Mappe 

De Lehrer korrigiert/ anschließend 

Bericht in den Berufswahlpass!!! 

  

n. d. Osterferien 9. 

Jahrgang 

H/R 

Stärken-/Schwächenprofil 

Berufswunschermittlung 

(Abstimmung mit ILE ab 2013) 

W – FL. /KL in 

H 

FL für 

Profilklassen 

SuS überlegen sich folgende 

Fragestellungen: 

Was will ich? 

Wo will ich hin? 

Welches Berufsfeld/welche Firma 

gefällt mir 

Abgabe mit dem 

Praktikumberich

t (Anlagen) 

später in den 

BWP/ die Datei 

besteht digital 

im BWP digital 

oder AB vom 

Fachbereich 

„Meine 

 



Lernplanung 

I“ Teil 2 BWP 

Wann? Wer? Was? Zuständigkeit Bemerkungen Maßnahmen 

bei 

Nichterfüllung 

Erledigt 

√ 

Nach den 

Osterferien 

9. 

Jahrgang 

H/R 

Rückmeldung an die SuS: 

Wann musst du dich bewerben? 

    

....parallel..... 9. 

Jahrgang 

Bewerbungsanschreiben für die 

Ausbildungsstellen „der frühe 

Vogel.....“ 

W – FL. /KL in 

H 

   

1. Mai 9. 

Jahrgang 

H/R 

Praktikumsplatzbestätigung für 

Klasse 10 

W – FL. /KL in 

H 

Vorlagen lt. FB-Vordrucke 

(Bestätigung e. Pr-Platzes, 

Anschreiben+ 

Versicherungsschutz) 

Elternschreiben 

oder Telefon 

 

Mai 9. J. Besuch der Vocatium FBL/ W Fl/Kl    

Mai 9. 

Jahrgang 

R3/R4 

Bewerbungsmappen für IHK 

sammeln 

W – FL. /KL in 

R 

   

1. Juni 

 

 

 

 

 

 

 

9. 

Jahrgang 

H/R 

Deadline für das Praktikum 10. 

Klasse 

Bewerbung auf eine 

Ausbildungsstelle in 

Großbetrieben zB: VW, Conti etc 

W – FL. /KL in 

H 

 

 

 

 

 

 

 

Letzter Termin Gespräch mit 

SZL, Eltern, KL 

 

Zeugniskonferenz 9. 

Jahrgang 

H 

 

Abgabe der Übersichtslisten an 

Schulzweigsekretärinnen 

- Abschlüsse 

- Ausbildungsstelle/Welche? 

- weiterf. Schulen 

- Ausland etc 

Statistik NModell (Kle) 

KL 

Tro 

Kle 

Liste lt. FB AWT 

Info auch an SL 

  



Wann? Wer? Was? Zuständigkeit Bemerkungen Maßnahmen 

bei 

Nichterfüllung 

Erledigt 

√ 

 10. 

Jahrgang 

Hier finden Methodentage zum 

Thema „Bewerbungen“ statt 

    

August 10. R IHK 

- Mappenbesprechung 

- Einst/Vorstellungstests 

 Kl 

Herr Prigge 

   

1. September 10. 

Jahrgang 

H 

Beginn Projekt 

„Bewerbungspaten“ 

Hus + KL Frau Husung/ausgewählte SuS   

2 Wochen vor den 

Herbstferien H 

Direkt nach den 

Herbstferien R 

10. 

Jahrgang 

H/R 

Praktikumsdurchführung W – FL. /KL in 

H/ Tro 

SuS erarbeiten eine P- Mappe: 

Mit folgenden Inhalten: 

1. Tagesberichte 

2. Rückblick auf das P. 

3. Standortbestimmung mit   

Stärken-/Schwächenprofil 

Berufswunschermittlung 

SuS überlegen sich folgende 

Fragestellungen: Was will ich? 

Wo will ich hin? Welches 

Berufsfeld/welche Firma gefällt 

mir? WAS muss ich TUN?  

d.h. Gesprächswünsche durch 

Eltern unter 

„Bewerbungsbuero@kgs-

neustadt.de“ 
anschließend Bericht in den 

Berufswahlpass!!! 

Abgabe 14 Tage nach dem 

Praktikum 

 

 

 

 

 

 

Abgabe mit dem 

Praktikumberich

t (Anlagen) 

später in den 

BWP, 

AB vom 

Fachbereich 

oder „Meine 

Lernplanung 

II“ Teil 2 BWP 

(die Datei 

besteht digital 

im `BWP 

digital`)/ 

 



Wann? 

 

Wer? Was? Zuständigkeit Bemerkungen Maßnahmen 

bei 

Nichterfüllung 

Erledigt 

√ 

15. November 10. 

Jahrgang 

H 

Bewerbungsanschreiben für die 

Ausbildungsstellen im Handwerk 

W – FL. /KL in 

H 

   

20. November 10. 

Jahrgang 

H/R 

ILE ab 2014: 

 

Päd. DB mit Schülerprotokoll/ 

Maßnahmenzettel 

W – FL. /KL in 

H 

FL für 

Profilklassen 

Information der Eltern!!! Handreichunge

n der SL „ILE 

– Bogen“ 

 

25. November 10. 

Jahrgang 

R/H 

Bewerbungsanschreiben für die 

Ausbildungsstellen  

W – FL. /KL in 

H/R 

Es handelt sich hier lediglich um 

den Nachwei, dass der Schüler 

sich einmal beworben hat. Sollte 

er sich nicht beworben haben ist 

dies Gegenstand des ILE 

Gespräches (Schüler, die z.B. in 

die Sek.2 o.ä. wollen) 

  

1. Dezember 10. 

Jahrgang 

H/R 

Deadline für die Bewerbungen W – FL. /KL in 

H/R 

   

Dezember 

 

 

 

 

10. 

Jahrgang 

H/R/G  

Infoveranstaltung zentral FBL W Laufzettel 

Vordrucke Hefte Region 

Hannover 

Anmeldezettel 

  

bis 20 Dezember 10. 

Jahrgang 

H/R/G 

Anmeldung BBS 

(Infoveranstaltung in allen 

Klassen) 

W- FL, Kl  Info an Eltern  

bis 1. Februar 10. 

Jahrgang 

H/R/G 

Einsammeln der BBS Unterlagen 

Abgabe bei der BBS durch SuS 

Erstellen einer Übersichtsliste 

Ausbildungsstellen/Berufsschule 

KL 

Hue/ 

Verwaltung 

 Info an Eltern  

Februar 

Aktionstage 

10. 

Jahrgang 

H/R 

Bewerbertraining/  

 

 

Messe Beruf & Bildung 

W – FL. /KL in 

H/ Tro 

Rollenspiele, Unterlagen, wie 

präsentiere ich mich? 

 

Vorstellungsgespräche auf der 

Messe 

  



Wann? Wer? Was? Zuständigkeit Bemerkungen Maßnahmen 

bei 

Nichterfüllung 

Erledigt 

√ 

10. Februar 10. 

Jahrgang 

H/R 

Versenden der 

Bewerbungsunterlagen mit 

Halbjahreszeugnis 

W – FL. /KL in 

H 

   

März  10. 

Jahrgang 

H 

Betriebeabend Kl/ Frau 

Schwarz/ FBL 

2 Wochen nach dem „Tag d.o. 

Tür“ 

  

10. März KL, Sl, 

Hus, Kle, 

Tro 

Aktualisierung der 

Übersichtslisten 

Ausbildungsstellen/Berufsschule 

    

Zeugniskonferenz 9. 

Jahrgang 

H 

und 

10. 

Jahrgang 

H/R 

Abgabe der Übersichtslisten an 

Schulzweigsekretärinnen 

- Abschlüsse 

- Ausbildungsstelle/Welche? 

- weiterf. Schulen 

- Ausland etc 

Statistik NModell (Kle) 

KL 

Tro 

Kle 

Liste lt. FB AWT 

Info auch an SL 

  

 

 

                                           Ausbildungsreife/ Abiturreife                          

erreicht??                      
 

 

 
 

 


